suchen
Siel

Sachbearbeiter Personal*

befristet nach § 14 Abs. 1 Nr.3 TzBfG bis
28.02.2026

fUr den Standort Meil3en in
Vollzeit (38,5 h/Woche)

zu IHREM Aufgabengebiet gehéren ...

personal@vg-meissen.de

Unterstdtzung im
Personalcontrolling

Erstellung von Beitrdgen auf Social
Media zu Personalrecrutingzwecken
Zuarbeiten und UnterstUtzung bei
HR-Projekten (z.B. Karrieremessen,
Bewerbertage) sowie Unterstitzung
in der HR-Prozessoptimierung
administrative Unterstitzung bei
Recruiting-Prozessen

Zuarbeiten fur Betriebsratsarbeit
Allgemeine Verwaltungsaufgaben
und Korrespondenz
Stammdatenpflege und Pflege der
Personalakten, Erfassung von
Arbeits-, Urlaubs- und Fehlzeiten
Unterstltzung im operativen
Tagesgeschdaft

UnterstUtzung bei der
Datenerfassung zur Lohn- und
Gehaltsabrechnung

INFO UNTER:
03521/ 741743

www.vg-meissén.de

Cr v

SIE verfiigen Uber...

eine kaufmdnnische
Berufsausbildung mit
mehrjahriger
Berufserfahrung in
vergleichbarer Position,
gute Kenntnisse im
Arbeits- und
Sozialversicherungsrecht
sicherer Umgang mit
allen gédngigen MS-
Office-Programme
zielorientierter Arbeitsstil
eine engagierte, aktive
und teamorientierte
Denk- und Arbeitsweise

e tarifliche Vergutung durch
AVN-Sachsen
Vergutungsgruppe 5
(3.208 € brutto)

e tarifliche
Jahressonderzahlungen
und Erholungsbeihilfe

e betriebliche Altersvorsorge
(zvK)



